Приложение 6

Инструкция
по упаковке и доставке материалов
[bookmark: _GoBack]итогового собеседования по русскому языку в 9-х классах
в региональный центр обработки информации

1. После завершения итогового собеседования в образовательной организации ответственный организатор должен:
- пересчитать возвратные доставочные пакеты с протоколами экспертов для оценивания ответов участников итогового собеседования (далее - протоколы эксперта) (по количеству аудиторий проведения) (приложение 1);
- пересчитать ведомости учета проведения итогового собеседования в аудитории (по количеству аудиторий проведения);
- упаковать в возвратный доставочный пакет для съемного носителя информации CD/DVD-диски с аудиозаписями ответов участников итогового собеседования (приложение 2)
- вложить в файл ведомости учета проведения итогового собеседования в аудитории (по количеству аудиторий);
- вложить в файл списки участников итогового собеседования (из аудиторий ожидания и проведения);
- заполнить акт приемки-передачи материалов итогового собеседования (приложение 3);
- упаковать в доставочный пакет (любая форма упаковки):
возвратные доставочные пакеты с протоколами экспертов;
возвратный доставочный пакет для съемного носителя информации с аудиозаписями ответов участников итогового собеседования;
файл с  ведомостями учета проведения итогового собеседования в аудитории, списками участников итогового собеседования и прочими материалами.
К доставочному пакету прикладывается сопроводительная  бирка (приложение 4)
2. После упаковки материалов итогового собеседования ответственный организатор передает  муниципальному координатору/ ГУ ЯО "Центр оценки и контроля качества образования":
- в электронном виде специализированную форму для внесения информации из протоколов оценивания итогового собеседования (файл в формате XML).
- по акту приемки-передачи материалов итогового собеседования доставочный пакет с материалами итогового собеседования.
3. Муниципальный координатор передает в Государственное учреждение Ярославской области "Центр оценки и контроля качества образования":
- по защищенным каналам связи специализированные формы для внесения информации из протоколов оценивания итогового собеседования всех ОО (файл в формате XML);
- по акту приемки-передачи доставочные пакеты с материалами итогового собеседования от каждой образовательной организации.
При приеме материалов  доставочный пакет вскрывается, материалы пересчитываются.


Приложение 1



[image: C:\Users\СмирноваМВ\AppData\Local\Microsoft\Windows\Temporary Internet Files\Content.Word\ВДП.PNG]






Приложение 2
Итоговое собеседование по русскому языку                                   
Возвратный доставочный пакет для съемного носителя 
с ответами обучающихся
	
	
	

	Код ОО
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	                                                                                                                                                                                                                            (дата экз.: число – месяц - год)

	
	Наименование МР _________________________________
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	    
	
	
	

	
	
	
	
	
	Наименование ОО  __________________________________
	

	

	
	

	
	

	
	Съемный носитель с файлами ответов обучающихся
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
Ответственный организатор
	

_____________________________/_________________________________

	
	
	(подпись)
	
	(ФИО)




Приложение 3

	(код  образовательной организации)
	
	
(дата: число-месяц-год)

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	




АКТ приемки-передачи
материалов итогового собеседования 

	___________________________________________________________________________________

	(наименование ОО)

	___________________________________________________________________________________

	___________________________________________________________________________________

	(адрес ОО)



	Общая информация:

	зарегистрировано участников
	
	
	
	
	

	из них участвовали
	
	
	
	
	количество аудиторий проведения
	
	




	ВОЗВРАТ МАТЕРИАЛОВ ИЗ ОО (после проведения итогового собеседования)
	штук

	Возвратные доставочные пакеты

	1.1
	Возвратные доставочные пакеты с протоколами экспертов для оценивания ответов участников итогового собеседования
	
	
	

	1.2
	Возвратный доставочный пакет для съемного носителя с ответами обучающихся 
(с записанными аудио-файлами)
	
	
	

	Прочие материалы

	1.3
	Ведомость учета проведения итогового собеседования в аудитории
	
	
	

	1.4
	Списки участников итогового собеседования
	
	
	

	1.5
	Прочие документы и акты ОО, служебные записки
	
	
	

	1.6
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



ВОЗВРАТ МАТЕРИАЛОВ ИЗ ОО в МСУ (после проведения итогового собеседования)

	Материалы СДАЛ:
	
	Материалы ПРИНЯЛ:
	

	_________________/
	_________________________/
	_________________/
	_________________________/

	(подпись)
	(ФИО)
	(подпись)
	(ФИО)

	"___" __________________               г.
	"___" __________________               г.

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	ВОЗВРАТ МАТЕРИАЛОВ ИЗ МСУ/ОО в РЦОИ

	
	
	
	

	
	
	
	

	Материалы СДАЛ:
	
	Материалы ПРИНЯЛ:
Ответственный за приемку сотрудник РЦОИ

	_________________/
	_________________________/
	_________________/
	_________________________/

	(подпись)
	(ФИО)
	(подпись)
	(ФИО)

	"___" __________________               г.
	"___" __________________               г.

	
	
	
	

	
	
	
	





Приложение 4

Сопроводительная бирка на доставочный пакет




	Материалы итогового собеседования 
по русскому языку в 9 классе


	Наименование МР  ___________________________

	

	Наименование ОО ____________________________

	

	Код ОО
	
	
	
	
	
	
	

	

	

	Количество участников итогового собеседования
	
	
	

	

	Количество аудиторий проведения
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