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. Политика
муниципального общеобразовательного учреждешия

в отношении обработки персональных данных

1. общие положения

1.1. Политика обработки персон€rльных данных (далее ­ Политика) разработана в

соответстВиип.2 ч. 1 ст. l8.1 Федерального закона oT27.0"1.2006 N9 152­ФЗ кО персонаJIьных

данных) (далее ­ Закон о персонi}льных данньтх).
1.2. НастоЯщая ПолиТика определяет поряДок обработки персонаJIьных данньж и меры по

обеспечению безопасности персонtlльньIх данньtх в муниципаJIьном общеобразовательном

учреждении <Средняя школа Nq 23> (далее ­ Оператор) с целью защиты прав и свобод человека

и гражданиЕа при обработке его персональных данньIх, в тоМ числе защитЫ праВ на

неприкосновенность частной жизни, личную и семейную тайну.

1.З. Политика распространяется на отношения в области обработки персональньIх данных,

возникшие у Оператора как до, так и после утверждения настоящей Политики.

1.4, Основные понятия, используемые в Политике:

персонNtьные daHHbte любая информация, относящаяся к прямО или косвеннО

определенному или определяемому физическому лицу (еубъекту персональньu< данных);

персонuIьнь.е dанные, разреlпенньrе субъекmом персоншlьньIх daHHbtx dля

распросmршненuя, ­ персончrльные данные, доступ неограниченного круга лиц к которым

,rрaдоaru*a" субъектоЙ персональньЖ данных п},тем дачи согласия на обработку

персоналЬньIх данных, разрешенньIх субъектом персонarлЬньIх данных для распространения в

порядке, предусмотренном Законом о персональньIх данных;
операmор пrрrоп*uных daHHbtx (операmор) ­ государственный орган, муниципальный

орган, юридическое или физическое лицо, самостоятельно или совместно с Другими лицами

организ}.ющие И (или) осуществляющие обработку персональных данных, а также

опредеJUIющие целИ обработкИ персональныХ данньIх, состаВ персональных данньIх,

подлежащих обработке, действия (операции), совершаемые с персональными данными;

обрабоmка персональньIх dclHHbtx ­ любое действие (операция) или совокупность

действий (опера'ций) с персональными данными, совершаемых С использованием средств

автоматизации или без их использования. Обработка персональньж данных включает в себя В

том числе:
­ сбор;
­ запись;
­ систематизацию;
­ накопление;
­ хранение;
­ уточнение(обновлеЕие,изменение);
­ извлечение;
­ использование;
­ передачу (распространение, предоставление,доступ);
­ обезличивание;
­ блокирование;
­ удаJIение;
­ уничтожение;



авmолцаmазuрованная обробоmка персональньrх daHHbtx ­ обработка персональньж

данных с помощью средств вычислительной техники;

распросmраненuе персонuaьньIх daHHbtx действия, направленные на раскрытие
персональньж данньж неопределенному кругу лиц;

преdосmавленае персональных laHHbtx действия, направленные на раскрытие
персональных данньж определенному лицу или определенному кругу лиц;­ 

блоiuрованuе персональных dанньrх ­ временное прекращение обработки персональных

данных (за исключением случаев, если обработка необходима для уточнения персональных

данных);
уначmйffенuе персональньlх daHHbtx ­ действия, в результате которыХ становитсЯ

невозможным восстановить содержание персональных данных в информационной системе

персоналЬньIх даннЬIх и (или) в результате которЬш уничтожаются материаJIьные носители

персональньD( данных;
обезлuчuвшнае персональньlх daHHbtx ­ действия, в результате которых становится

невозможным без использования дополнительной информации определить принадлежность

персон ЕrльньIх данньIх конкретн ому субъекту персональньIх данньж ;

uнфорlчtацuонная сuсmема персональньtх daHHbrx ­ совокупность содержащихся в бжах

данных персональньIх данных и обеспечивающих их обработку информационньгх технологий и

технических средств;
yepшbt Ъrrопоrпо"*ч персональiьtХ DaHHbtx ­ совокупность условий и факторов,

создающих опасносТь несанкционированного, В том числе случайного, достуца к персонЕrльным

данным, результатом которого могут стать уничтожение, изменение, блокирование,

копирование' предоставление, распространение персональньж данных, а такх(е иЕые

".npuuor.p"ur. 
дЪйствия при их обработке в информацрrрнной систеМе пеРСОНаЛЬНЫХ ДаННЫХ;

уровень заu4ulценносmа персональньlх daHHbtx комплексныЙ показатеJIь,

*uрuоrър"зlтощий требования, исполнение которых обеспечивает нейтрализацию

определенных угроз безопасности персональных данньtх при их обработке в информационных

системах персонаJIьных данных.
Во исполнение требований ч. 2 ст, 18.1 Закона о персональных данньIх настоящая

политика публикуется в свободном доступе в информационно­телекоммуникационной сети

Интернет на официальном сайте Оператора.

1.5. основные права и обязанности Оператора.
' Оператор имеет право:

1) съмостоятельно определять состав и перечень мер, необходимых и достаточньгх для

обеспечения выполнения обязанностей, предусмотренных Законом о персональных данных и

принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами, если иное не

пр.ду.rоrрено Законом о персональных данных или другими федеральшыми законами;

2) поручить обработку персональных данньж другому лицу с согласИя субъекта

персональньIх данньIх, если иное не предусмотрено фелераJIьным законом, на основании

заключаемого С этим лицом договора, в том числе государственного или муниципального

контракта, либО путеМ принятиЯ государстВенныМ органоМ или муЕиципальным органом

соответствующего акта (далее ­ поручение оператора). Лицо, осуществляющее обработку

персональньIх данных по поручению Qператора, обязано соблюдать принципы и правила

обработкИ персональныХ данньIх, предусмоТренные Законом о персональных данных,

aобпrодuru конфиденциальность персональньж данных, принимать необходимые меры,

направленные на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных Законом о

персонrrльных данньж;
З) в случае отзыва субъектом персональных данных согласия на обрабоТку персональныХ

данных Оператор вправе продолжить обработку персональных данных без согласия субъекта

персоналЬньIх даннЬIх прИ наличиИ оснований, указанных в Законе о персональньIх данньж;

4) отказать субъекту персональных данных в выполнении повторного запроса, не

соответствующего условиям, предусмотренным Законом о персональньIх данньж. Такой отказ



должен быть мотивированным. обязанность представления доказательств обоснованности

отказа в выполнении повторного запроса лежит на операторе;

5) осуществлять без уведомления уполномоченного органа по защите

персонrrльньIх данньж о бработку персонirльных данных :

прав субъектов

­ включенных в государственные информационные системы персональных данных,

созданные.в целях защиты безопасности государства и общественного rrорядка;

­ в случае, если оператор осуществляет деятельность по обработке шерсональных данных

исключительно без использования средств автоматизации;

­ обрабатываемых в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации

о .rрuпarrортной безопасности, в целях обеспечения устойчивого и безопасного

функционироuuпr" транспортного комплекса, защиты интересов личности, общества и

государства в сфере транспортного комплекса от актов незаконного вмешательства.

Оператор обязан:

1) организовывать обработку персональных данных в соответствии с требованиями

Закона о персональных данных;
2) отвечать на обращения и запросы субъектов персональных данных и их законных

представиТелей В соответстВии с требОваниямИ Закона о персонаJIьных данньD(;

З) сообщать в уtIолномоченный орган по защите прав субъектов персоналЬньIх данныХ

(Федеральную службу по надзору в сфере связи, информационных технопогий и массовых

поrrу"rпаций (далее ­ Роскомнадзор)) по запросу этого органа необходимую информацию в

,ar.""a 10 рабочих дней с даты получения такого запроса.,Щанный срок может быть продлен,

но не более чем на шять рабочих дней. ,щля этого Оператору необходимо направить в

роскомнадзор мотивированное уведомление с указанием причин продления срока

предоставления запрашиваемой информачии ;

4) обеспечить субъекту персональных данньш возможность определить перечень

персон€rльньж данньIх по каждой категории персональньж данньж, укtванной в согласии на

обработку персонЕrльных данньIх, разрешенньж субъектом персональных данных для

распространения;
5) в срок не позднее трех рабочих дней с момента получения соответствующего согласия

субъекта rrёр.опапuных данньIх опубликовать информацию об условиях обработки и о н€l,ТиЧии

запретов и условий на обработку неограниченным кругом лиЦ персоЕtlльныХ данных,

разрешенных субъектом персональных данных для распространения;
6) обеспечить }ничтожение органом власти иностранного государства, иностранным

физическим лицом, иностранным юридическим лицом ранее переданных им персональных

данных, в случае .rprn"rr" Роскомнадзором решения о запрещении или об ограничении

трансграничной передачи персональньIх данных ;

i) немедленно прекратить по требованию субъекта персональных данньIх обработку его

персональньж данных в целях продвижения товаров, работ, услуг на рынке путем

осуществления прямых контактов.с потенциальным потребителем с помощью средств связи, а

также в целях политической агитации;

8) разъяснить субъекту персончlльньtх данньтх порядок принятия решения на основании

исключительно автоматизированной обработки его персональЕых данньЖ и возможные

юридичесКие послеДствиЯ такогО решения, предостаВить возможность заjIвить возрах(ение

против такого решения, а также разъяснить порядок защиты'субъектом персонЕIпьньж данных

своих прав и законных интересов;

9) rrредоставить субъекту персон.rльных данных по его просьбе информацию,

предусмотренную Законом о персональных данньж;
10) рttзъяснить субъекту персончrльных данньж юридические последствия отказа

предоставить его персональные данные и (или) дать согласие на их обработку;

11) обеспечить запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнеНие (обновЛение,

изменение), извлечение 11ерсонtlльных данных граждан Российской Федерации с



использоВанием баз данных, н€lходящихся на территории Российской Федерации, за

исключением случаев, укtванных в Законе о персональных данньж;

12) в порядке, определенном федеральным органом исполнительной власти,

уполномоченным в области обеспечения безопасности, обеспечивать взаимодействие с

iо.улчрa.uенноЙ системоЙ обнаружения, предупреЖдения и ликвидации последствий

компьютерных атак на информачионные ресурсы рФ, включаlI информирование его о

компьютерныХ инцидентах, которые повлекJIИ неправомернуЮ передачУ (предоставление,

распространение, доступ) персональньж данньж;
13) принимать меры, необходимые и достаточные для обеспечения выполнения

обязанностей, предУсмотреннЬж Законом о персональных данньIх и принятыми в соответствии

с ним нормативными правовыми актами;

14) опубликовать или иным образом обеспечить неограниченный доступ к документу,

определяющемУ его полиТику В отношении обработки персонtlJIьных данньш, к сведениям о

реализуемых требоваIIиях к защите персонtшьньш данных;­ rl представить документы и локtlльные акты, указанные в Законе о персон€rльных

данных; и (или) иным оьразом подтвердить принятие мер, предусмотренных Законом о

персональныХ данньIх, пО запросУ упрлномоченного органа по защите прав субъектов

персональньIх данных.
1.6. основные права субъекта персонirльньD( данных,

Субъект персональньIх данных имеет право:

1) получать информацию, касающуюся обработки его персональных данных, за

исключением случаев, предусмотренных федеральными законами, Сведения предоставляются

субъекту персональных данных Оператором в доступной форме, и в них не должны

содержаться персональные данные, относящиеся к другим субъектам персональньIх данньIх, за

исключением случаев, когда имеются законные основания для раскрытия таких IIерсональных

данных. Перечень информаuии и порядок ее получения установлен Законом о персональных

данных;
2) требовать от Оператора уточнения его персопЕ}льных данных, их блокиРования илИ

уничтожеЕиЯ в случае, еслИ персонiшьные данные являются неполными, устаревшими,

неточными, незаконно полученными или не являются необходимыми для заJIвленной цели

обработки, а также принимать предусмотренные законом меры по защите своих прав;

З) обхttlловать в Роскомнадзоре или в судебном rrорядке неправомерные действия илИ

бездействие Оператора при обработке его 11ерсональньIх данных;

4) на защиту своих прав и законньж интересов, в том числе на возмещение убытков и

(или) компенсацию морального вреда в судебном порядке,

I.7. Контliоль за исполнениеМ требований настоящей Политики осуществляется

уполномоченным лицом, ответственным за организацию обработки персональньгх данных у

Оператора.
1.8. ответственность за нарущение требований законодательства Российской Федерациии

локЕшьньIх актов Оператора в сфере обработки и защиты персош€rльных данных определяется в

соответствии с законодательством Российской Федерации,

2. Щели сбора персональшых данных

2.1. Обработка персоныIьных данных ограничивается достижением конкретных, заранее

определенных и законньIх целей. Не допускается обработка персональных данных,

несовместимаlI с целями сбора персональных данных,
2.2. Обработке подЛежат толЬко персоНаJIьные данные, которые отвечают целям их

обработки



2,з. Обработка Оператором персональных данных осуществляется в следующих целях:

1. Пель обпаботки: подбор персонала (соискателей) на вакантные должности

специальные данныеПерсональные данные

В сл)лаях, предусмотренных
законодательством РФ:
сведения об обязательных
предварительных медицинских
осмотрах (обследованиях) при
поступлении на работу
сведения о судимости

фамилия, имя, отчество;
пол;
гражданство;
год рождения;
месяц рождения;
дата рождения;
место рождения;
данные документа, удостоверяющего личность;

адрес регистрации;
адрес места жительства;
номер телефона;
адрес электронной почты;

СНИЛС;
ИНН;
сведения об образовании;
сведения о квалификации;
сведения о профессиональной подготовке и

повышении квалификации;
семейное положение;
профессия;

ДОЛЖНОСТЬ; n

сведения о трудовой деятельности
(в том числе стаж работы, данные о трудовой

занятости на текущее время с указанием
наименования и расчетного счета организации);

отношение к воинской обязанности, сведения о

воинском )л{ете;
иные персонitльные данные, предоставляемые

соискателями по их желанию

Перечень

данных

Кандидаты на работу (соискатели)

в течение срока, необходимого для рассмотрения кандидатуры соискателя и

в зависимости от типа
в том числе для анкеты

в течение срока, установленного номенклатурой дел

документа, в котором содержатся персонiшьные данные,
соискателя * 30 дней

Сроки хранения

ffiегЛaМенToмyниЧтoженияпеpсoн.UIЬньIxДaнньxoпеpaтopaB
зависимости от способа обработки персональных данных и типа носителя

2. Ц*" "бр"б­"", 
обес.rечение соблюдения трудового законодательства РФ

Персональные данные

В сл)лаях, предусмотренных
законодательством РФ:
сведения о здоровье
сведения о оудимости

фамилия, имя, отчество;

пол;
грa)кданство;
год рождения;
месяц рождения;
дата рождения;

Перечень

данных



данные документа, удостоверяющего личность;

адрес регистрации;
адрес места жительства;
номер телефона;
адрес электронной почты;

СНИЛС;
ИНН;
сведения об образовании;
сведения о квалификации;
сведения о профессиональной подготовке и

повышении квалификации;
семейное положение;

доходы;
реквизиты банковской карты;

номер расчетного счета;

номер лицевого счета;
профессия;

должность;
сведения о трудовой деятельности
(в том числе стаж работы, данные о трудовой

занятости на текущее время с указанием
наименования и расчетного счета организации);

отношение к воинской обязанности, сведения о

воинском }п{ете;
иные персон€lJIьные данные, предоставляемые

работниками в соответствии с требованиями

Работники, уволенные работники

Смешанная обработка

ытечение срока трудового договора и периода после его завершения, необходимого

для выполнения всех обд9qц9д!9IЕ

В течение срока, установленного
документа, в котором содержатся

номенклатурой дел в
персонirльные данные,

зависимости от типа
в том числе в составе

личных дел ­ 50 лет

Сроки хранения

ffieглaМентoМyниЧToжeHияпepсoнaJIЬньIxдaнHьxoпеpaтopаB
зависимости от способа обработки персональных данных и типа носителя

х данных
3. Цель

Персональные данные

фамилия, имя, oT.iecTBo;

данные документа, удостоверяющего личность;

адрес регистрации;
адрес места жительства;
номер телефона;
адрес электронной почты;

ИНН;
СНИЛС;
реквизиты банковской KapTbI;

номер расчетного счета;
номер лицевого счета;

иные персонalJIьные данные, предоставляемые физическими лицами, необходимые

для закJIюч ения и исп9дц9ццд

Перечень

данных

ко"rра.еrrы, представители контрагентов, выгодоприобретатели по договорам



Способы
обработки

Смешанная обработка

Сроки
обоаботки

В течение срока, необходимого для исполнения закJIюченного договора

Сроки хранения в течение срока, установленного номенклатурой дел в зависимости от типа

документа, в котором содержатся персональные дацные
Порядок .

уничтожения

В соответствии с Регламентом уничтожения персончlльных данных Оператора в

зависимости от способа обработки персональных данных и типа носителя

персональньж данных
4. Пел" обработки: обеспечение пропускного режима на территорию Оператора

Категории
данных

Персональные данные

Перечень
данных

фамилия, имя, отчество;

данные документа, удостоверяющего личность

Категории
субъектов

посетители, уволенные работники, кандидаты на работу
представители контрагентов, выгодоприобретатели
представители \щащихся

(соискатели), контрагенты,
по договорам, законные

Способы
обработки

неавтоrатизированная, внесение персональных данных в журнал }л{ета посетителей

Сроки
обработки

в течение срока, необходимого для ведения журнала )п{ета посетителей

Сроки хранения

Порядок

уничтожения

В соотвеrсr"ии с Регламентом уничтожения персонаJIьных данных Оператора в

зависимости от способа обработки персонiшьных данных и типа носителя

пеDсончlльных данных
ý ТIрпк пбпяботл и: обеспечение соблюдения трудового законодательства РФ

Категории
данных

Персональные данные

Перечень

данных
фамилия, имя, отчество;
пол;
гражданство;
год рождения;
месяц рождения;
дата рождения;
место рождения;
данные документа, удостоверяющего личность;

адрес регистрации;
адрес места жительства;
номер телефона;
адрес электронной почты;

сведения об образовании;
сведения о трудовой деятельности;
иные персональные данные, предоставляемые родственниками работников в

соответствии с требованиrIми трудового законодательства

Категории
субъектов

Родственники работников

Способы
обоаботки

Смешанная обработка

Сроки
обработки

в течение срока трудового договора работника и периода после его завершения,

неoбxoдимoгoдляBьIПoЛнeнияBcехoбязaтельстBcтopoЦ
Сроки хранения В течение срока, установленного

документа, в котором содержатся
личных дел ­ 50 лет

номенкJIатурой дел в

персональные данные,

зависимости от типа
в том числе в составе

Порядок
уничтожения

В 
"ооr*rСт"rи 

С РегламентОм уничтожения персональных данных Оператора в

зависимости от способа обработки персонал!ных данных и ти



пеDсонЕtльных данных

Категории
данных

Персональные данные
Специальные персональные

данные

Перечень

данных
фамилия, имя, отчество;
пол;
грaDкданство;
год рождения;
месяц рождения;
дата рождения;
место рождения;
данные документа, удостоверяющего личность;

адрес регистрации;
адрес места жительства;
номер телефона;
адрес электронной почты;

СНИЛС;
сведения об образовании;
иные персонrulьные данные, предоставляемые

Учащимися необходимые для обеспечение

соблюдения законодательства РФ в сфере

образования иlили закJIючения и исполнения

договоров

В случаях, предусмотренньш
законодательством РФ:
сведения о

здоровья

состоянии

Категории
счбъектов

Учащиеся

Способы
обработки

Смешанная обработка

Сроки
обработки

В течение срока обlчения и периода

выполнения всех обязательств сторон
после его завершения, необходимого для

Сроки хранения в течение срока, установленного номенклатурой дел в зависимости от типа

документа. в котором содержатся персональные данные

Порядок

уничтожения

В a""*a*r"­, " 
Регламентом уничтожения персонаJIьных данных Оператора в

зависимости от способа обработки персонаJIьных данных и типа носителя

7. Пель обпаботl iи: обеспечение соблюдения законодательства РФ в сфере образования

Категории
данных

Персональные данные

Перечень

данных
фамилия, имя, отчество;
пол;
год рождения;
месяц рождения;
дата рождения;
данные документа, удостоверяющего личность;

СНИЛС;
адрес регистрации;
адрес места жительства;
номер телефона;
адрес электронной почты;

иные персонаJIьные данные, предоставляемые Законными представителями

учащихся необходимые для обеспечение соблюдения законодательства РФ в сфере

обпазовани я иl или закJIючения и исполнения договоров 

­

Категории
очбъектов

Законные представители учащихся

Способы
обоаботки

Смешанная обработка

Сроки



обоаботки
Сроки хранения в течение срока, установленного номенклатурой дел в зависимости от типа

документа, в котором содержатся персональные да

Порядок

уничтожения

ffieгЛaмeнToмyниЧToженияПеpcoп{rлЬнЬIхДaнньxoпepaтopaB
зависимости от способа обработки персонаJIьных данных и типа носителя

пеDсональных данных

Категории
данных

Персональные данные

Перечень

данных
фамилия, имя, отчество;
адрес электронной почты;
номер телефона;

Категории
оyбъектов

лица, отправившие офiщ""rе в форме электронного документа через сайт школы

Способы
обпаботки

Смешанная обработка

Сроки
обпаботки

В течение срока обработки
пеобходимого для выполнения

обращения и периода
всех обязательств сторон

после его завершения,

Сроки хранения

Порядок

уничтожения

3. Правовые основания обработкrперсональных данных

3. 1 . ПравОвые осноВания обработки персонrtльньIх данньж :

­ обработка персональных данных осуществляется с согласия субъекта персональных

данных на обработку его персональньж данньж;
­ обработка персональных данных необходима для достижения целей, предусмотренных

международным договором Российской Федерации или законом, для осуществления и

выполненИя возложенныХ законодаТельствоМ РоссийскОй Федерации на Оператора функций,

полномочий и обязанностей;
­ обрабоТка персоНальньIХ данных необходима для исполнения договора, сторонои

которого либо выгоiоприобретателем или поручителем по которому является субъект

персонЕrльньIх даIIнЬIх, а также для заклюirения договора по инициативе субъекта персон€lJIьных

данных или договора, по которому субъект персональных данных булет являться

выгодоприобретателем или поручителем. Заключаемый с субъектом персональных данных

договор не может содержать положения, ограничивающие права и свободы субъекта

персональньж данньIх, устанавливающие случаи обработки персональных данных

несовершеннолетниХ, еслИ иное не предусмоТрено законодательством РоссийскоЙ Федерации, а

также положения, допускающие в качестве условия заключения договора бездействие субъекта

персонаJIьных данньж;
­ обработка персонаJIьных данньIх необходиМа для заIIиты жизни, здоровья или иных

жизненнО важньIХ инiересоВ субъекта персоналЬных данных, если получение согласия субъекта

персональньш данньж невозможно ;

­ осуществляется обработка персональньж данных, подлежащих

обязательному раскрытию в соответствии с федеральным законом,
опубликованию или

3.2. Перечень нормативных правовых актов, локальных нормативных

документОв во испОлнение которьш и в соответствии с которыми Оператор

обработку персональных данных:
­ Конституция Российской Федерации;

­ Гражданский кодекс Российской Федерации;

актов и иных
осуществляет



­ Труловой кодекс Российской Федераuии;
­ Налоговый кодекс Российской Федерации;
­ Федеральный закон от 06,|2.2011 J\ъ 402­Фз <о бухгалтерском учете);
­ ФедералЬный закоН от 15. |2.2001 ]ф 167­ФЗ коб обязательном пенсионном страховаЕии

в Российской Федерации);
­ Федера;lьный закон от29.12.2012 N9 273­ФЗ коб образовании в Российской Федерации>;

­ иные нормативные правовые акты, регулирующие отношения, связанные с

деятельностью Оператора;
­ Устав школы;
­ договорЫ, заключаемые межДу Оператором и субъектами персональньIх данньж;

­ согласие субъектов персональных данньIх на обработку их персональньIх данньIх.

4. обьем и категории обрабатываемьш персональных данных, категории субъектов
персональных данных

4,1. Оператор может обрабатывать персональные данные следующих категорий субъектов

персональных данньIх:
4.1.1. КандидатЫ на работУ (соискатеЛи) ­ длЯ целеЙ подбора персонала (соискателей) на

вакантные должностИ оператора, обеспечение пропускного режима на территорию Оператора.

4,1,2. Работники ­ для целей обеспечения соблюдения трудового законодательства РФ и

иньrх непосредственно связанных с ним отношений.

4,|.з. Уволенные работники для целей обеспечения соблюдения трудовогО

законодательства РФ и иньж непосредственно связанных с ним отношений, обеспечение

пропускного режима на территорию Оператора.

4.у4. Контрагенты, представители контрагентов,*выгодоприобретателИ по договОрам ­
для целей подготовки, заключенияи исполнения гражданско­правового договора, обеспечение

trропускного режима на территорию Оператора.

4.1.5. РодственникИ работников ­ длЯ целей обеспечениЯ соблюдения трудового

законодательства РФ и иньrх непосредственно связанных с ним отношений,

4.|,6. УчащиесЯ ­ длЯ целеЙ обеспечеНия соблюдения законодательства РФ в сфере

образования.
4,1.7 . Законные представители учащихся для целеЙ обеспечениЯ соблюдениЯ

законодательства РФ в сфере образования, обеспечение пропускного режима на территорию

Оператора
4.1.8. Лица, отправившие обращение В форме электронного документа через сайт школы ­

для целей обеспечения соблюдения законодательства РФ в сфере рассмотрения обращений

граждан.
4.2. Содержание и объем обрабатываемых персон€rльных данных для каждой категории

субъектов персон€rльных данных указаны в разделе П настояЩей ПОЛИТИКИ И ДОЛЖНЫ

соответствовать заявленным целям обработки, шредусмотренным в этом разделе.

4.3. Обрабатываемые персонirльные данные не должны быть избыточными по отношению

к заявленным целям их обработки.
4,4. Обработка Оператором биометрических персональньIх данных (сведений, которые

характеризуют физиологические и биологические особенности человека, на основании которых

можно установить его личность) не осуществляется.

4.5. Оператором не осуществляется обработка специ€rльньIх категорий персон€lпьных

данных, касающихся расовой, национальной принадлежности, политических взглядов,

религиозНых илИ философсКих убеждений, состОяния здоРовья, интимноЙ жизни, сведений о

судимости за исклюЧением случаев, предусмоТренных законодательством РФ.

4,6. Трансграничная передача персональных данных субъектов персональных даЕньIх

Оператором не осуществJIяется.



5. Порядок и условия обработки персональньш данных

5.1. Обработка IIерсональных данных осуществляется Оператором в соответствии с

требованиями законодательства Российской Федерации.

5.2. ОбрабОтка персоНальньIХ данныХ осуществЛяется с согласия субъектов персонrrльных

данных на обработку их персональных данных, а такх(е без такового в случаях,

предусмотренных законодательством Российской Федерации,

5.З. бперurор осуществляет обработку персонЕIльных данньж способами, укЕваНными длЯ

каждой цели их обработки в соответствии с пуIIктом 2.3 Политики.

5.4. К обрЬботке персональЕых данных допускаются работники Оператора, в

должностные обязанности KoTopbIx входит обработка персональньIх данных,

5.5. Обработка персональньIх данньж дп" па*дой цели обработки, указаннОй в пункте 2,З

Политики, осуществляется путем:
­ получения IIерсонЕIльных

субъектов персональных данных;
­ внесения персональных

которьIх обеспечивается их сохранность и

осуществляюIцих обработку персональных

данных.
5.9, Оператор осуществляет хранение

определиТь субъекта персонаJIьньIх данных,

обработки персональных данньIх, если срок

федеральным законом, договором.

Оператора;
­ использОвания иных способов обработки персональньIх данньIх,

5.6. Не допускаеТся раскрЫтие третьим лицам и распространение персон€rльньгх данньIх

без соглас"" .y6".nTa персонаJIьных данньж, если иное не предусмотрено федеральным

законом.
согласие на обработку персональных данных, разрешенных субъектом персональных

данных для распроarрurra"r", оформляется отдельно от иньIх согласий субъекта персон,rльных

данных на обработку его персончrльньш данньш' t
требования к содержанию согласия на обработку персональных данных, разрешенных

субъекiом персон.шЬных данньIх для расr1ространения, утверждены Приказом Роскомнадзора

от24.02.2021 N9 18.

5.7. ПереДача персОнальньIХ данньЖ органам дознания и следствия, в Федеральнlто

налоговуЮ службу, Пенсионный фонд Российской Федерачии, Фонд социального страхования

и другие уполномоченные органы исполнительной власти и организации осуцествляется в

соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации,

5.8. Оператор принимает необходимые правовые, организационные и технические меры

для защиты персональньш данньж от неправомерного или случайного доступа к ним,

уничтожения, изменения, блокирования, распространения и других несанкционированных

действий, в том числе:
­ определяет угрозы безопасности персональньIх данных при их обработке;

­ принимает локаJIьные нормаТивные акты и иные док}менты, регулирующие отношения в

сфере обработки и защиты персональньш данных;
­ назначает лицо, ответственное за организацию обработки персональных данньгх и за

обеспечение безопаСности персональных данных в информационньж системах Оператора;

­ создает необходимые условия для работы с персональными данными;

­ организУет учеТ документов, содержащих персонаJIьные данные;

­ op.urr"ry"' работу с информационными системами, В которых обрабатываются

персональные данные;
­ хранит персональные данные в условиях, при

исключается неправомерный доступ к ним;

­ организует обучение работников Оператора,

данных в устной и письменной форме непосредственно от

данных в журналы, реестры и информационные системы

персональньж данных в фqрме, rlозволяющей

не дольше, чем этого требует каждая цель

хранения церсональных данных не установлен



5.9,1. ПерсоналЬЕые даннЫе на брлажныХ носителях хранятся у Оператора в течение

сроков хранения документов, для которьш эти сроки предусмотрены законодательством об

архивноМ деле В РФ (Федеральный закош от 22.10.2004 J\Ъ 125­ФЗ кОб архивном деле в

Российской Федерации>, Перечень типовьIх управленческих архивньIх документов,
образующихся в процессе деятельности государственных органов, органов местного

самоуправления и организаций, с указанием сроков их хранения (утв. Приказом Росархива от

20.|2,20]lý ]ф 236)).
5.g.2. Срок хранения персональньtх данных, обрабатываемых в информационных

системах персоналЬных данных, соответстВует срокУ хранения персоналЬньD( данных на

бумажных носителях.
5.10. Оператор прекращает обработку персональных данных в следующих случrшх:

­ немедленно по требованию субъекта персональных данньж обработку его персон€tльных

данных в целях продвижения товаров, работ, услуг на рынке путем осуществления прямых

контактов с потенциальным потребителем с помощью средств связи, а также в целях

политической агитации;
­ выявлеН факт иХ неправомерной обработки. Срок ­ в течение трех рабочих дней с даты

вьUIвления;
­ достигнута цель их обработки;
­ истеК срок дейсТвия илИ отозвано согласие субъекта персонi}льных данных на обработку

укчLзанныХ данных, когда пО ЗаконУ о персон€rльньIх данньIх обработка этих данных

допускается только с согласия.
5.11.При достижении целей обрабЬтки персонаJIьных данных, а также в случае отзыва

субъектом персональных данньIх согласия на их обработку Оператор прекращает обработку

этих данных, если:
­ иное не предусмотрено договором, стороной которого, выгодоприобретателем или

поручителем по которому является субъект персонЕrльных данных;
­ Оператор не вправе осуществлять обработку без согласия субъекта персональных

данных на основаниях, предусмотренd"rх Законом о персональных данньш или инымИ

федеральными законами;
­ иное не предусмотрено другим соглашением между Оператором и субъектом

персональньD( данных.
5.|2. При обращении субъекта персонЕrльных данньIх к Оператору с требованием О

прекращеНии обрабОтки персОнальныХ данньН в срок, не превышающиЙ 10 рабочих дней с

даты получения Оператором соответствующего требования, обработка персонЕrльных данных

прекращается, за исключением случаев, предусмотренных Законом о rrерсональных данных.

УказЬнныЙ срок'моЖет бытЬ продлен, но не более чем на пять рабочих дней. ,Щля этого

оператору необходимо направить субъекту персональных данных мотивированное

уведомление с указанием причин продления срока.

5.13. При сборе персоналЬньIх данных, в тоМ числе посредством информаuиоЕно­

телекоммуникационной сети Интернет, Оператор обеспечивает запись, систематизацию,

накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение персон€rпьных данных

граждан Российской Федерации с использованием баз данных, находящихся на территории

Российской Федерации) за исключением случаев, указанных в. Законе о персональных данньIх.

б. Дкryализация, исправление, удаление, уничтожение персональныХ ДаЕНЫХ,

ответы на запросы субъектов на доступ к персональным данным

6.1. Подтверждение факта обработки персональных данньIх Оператором, правовые

основания и цели обработки персональных данньIх, а также иЕые сведения, указанные в ч. 7 ст.

14 Закона о персональньж данньIх, предоставляются Оператором субъекту шерсонrшьных

данных или его представителю В теченйе l0 рабочих дней с момента обращения либо

полr{ения запроса субъекта персональньж данньIх или его представителя. ,щанный срок может



быть продлен, но не более чем на пять рабочих дней. .щля этого Оператору следует наIIравить

субъекту персональных данньш мотивированное уведомление с указанием причин продления

срока предоставления запрашиваемой информации.

в предоставляемые сведения не включаются персональные данные, относящиеся к другим

субъектам персональных данных, за исключением случаев, когда имеются законные основания

для раскрытия таких персональных данньIх.
ЗапрЬс должен содержать:
­ номер основного документ4 удостоверяющего личность субъекта персональных данных

или его представителя, сведения о дате выдачи указанного документа и выдавшем его органе;

­ сведения, подтверждающие участие субъекта персончrльных данных в отношениях с

оператором (номер договора, дата заключения договора, условное словесное обозначение и

(или) 
"nbr. 

сведения), либо сведения, иным образом подтверждающие факт обработки

персонаJIьньш данньж Оператором ;

­ подпись субъекта персональных данньIх или его представителя.

ЗапроС можеТ быть напРавлеН в форме электронНого док}мента и подписан электронной

подписью в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Оператор предоставляет сведения, укЕ}занные в ч. 7 ст. 14 Закона о персонЕrльных данных,

субъекту персонrrльных данных или его представителю в той форме, в которой направлены

соответств}.ющие обращение либо заrтрос, если иное не указано в обращенииили запросе.

Если в обращении (запросе) субъекта персональных данньIх не отражены в соответствии с

требовани"r" Ъuпо"а о персонаJIьных данных все необходимые сведения или субъект не

оъпuдu.' правами доступа к запрашиваемой информации, то ему направляется мотивированный

отказ.
право субъекта персональных данных на доступ к*его персональным данным может быть

ограничеНо в соответствиИ с ч. 8 ст. 14 Закона о персональньIх данньIх, в том числе если достуII

субъекта персональньж данньIх к его персонtlльным данным нарушает права и законные

интересы третьих лиц.
6.2, В случае выявления неточньIх персональных данньж при обращениИ субъекта

персонtшьньIх данных или его представителя либо по их запросу или по запросу Роскомнадзора

Оператор осуществляет блокирование персональньж данньж, относящихся к этому субъекту

персональных данньIх, с момеЕта такого обращения или полrIения укrванного запроса на

11ериод проверки, если блокирование пgрсонаJIьных дацньж не нарушает права и законные

интересы субъекта персонt}льньж данных или третьих лиц.

в случае подтверждения факта неточности персон€rльных данных Оператор на основании

сведений, представленных субъектом персон€rльньш данньIх или его представителем либо

роскомнадзором,'или иных необходимьгх документов уточняет персональные данные в течение

семи рабочЙх дней со дня представления таких сведений и снимает блокирование

персональных данньIх
6,з. В случае вьUIвления неправомерной обработки персональных данных при обращении

(запросе) субъекта персональных данньIх или его представителя либо Роскомнадзора Оператор

осуществляет блокирование неправомерно обрабатываемых персональных данных,

относящиХся к этоМу субъекТу персональных данньIх, с момента такого обращения или

получения запроса.
6.4. При выявлении Оператором, |оскомнадзором или иным заинтересованным лицом

факта неправомерноЙ илИ случайноЙ передачИ (предоставления, распространения)
персональньж данньж (доступа К персональным данным), повлекшей нарушение прав

субъектов персонЕuIьных данных, Оператор:.
­ в течение 24 часов уведомляет Роскомнадзор о произошедшеМ инциденте,

предполагаемых причинах, повлекших нарушение прав субъектов персональных данных,

предполагаемом вреде, нанесенном праваI\d.субъектов персональных данных, и принятых мерах

по устранению последствий инциденть, а также предоставляет сведения о лице,



уполномоченном Оператором на взаимодействие с Роскомнадзором по вопросам, связанным с

инцидентом (первичное уведомление);
­ в течение 72 часов ­ уведомляет Роскомнадзор о результатах внутреннего расспедования

выявленного инцидента и предоставляет сведения о лицах, действия которьrх стали его

причиной (при наличии) (дополнительное уведомление).
6.5. Взаимодействие оператора с Роскомнадзором в рамках ведения реестр учета

инцидентЬв в области персональньIх данньж осуществляется в виде направления первичного и

дополнительного уведомления в соответствии с приказом Роскомнадзора от |4.||,2022 Ns 187

кОб утвеРждениИ Порядка и условиЙ взаимодеЙствиЯ ФедеральНой слуrкбы по надзору в сфере

связи' информационных технологий и массовых коммуникаций с операторами в рамках
ведения реестра учета инцидентов в области персональных данных)).

6.6. Оценка вреда, который может быть причинен субъектам персональньж данньIх в

случае нарушения настоящего Закона о пepcoнaJlbнblx данньIх, производится в соответствии с

приказом Роскомнадзора от 27J,02022 ]ф 178 кОб утверждении Требований к оценке вреда,

который можеТ бытЬ причинеН субъектаМ персональньIх данных в случае нарушения

Федерального закона кО персональных данньж).
6.7. Порядок уничтожения персональных данных Оператором.

6.7 .1, Условия и сроки уничтожения персональньIх данньIх Оператором:

­ достижение цели обработки персональных данных либо утрата необходимости достигать

эту целЬ ­ в течение не более 30 дней с даты достижения цели обработки;

­ достижение максимальньtх сроков хранения докуý{ентов, содержащих персональные

данные, ­ в течение не более 30 дней;
­ предоставление субъектом персончrльньIх данных (его представителем) подтверждения

того, что персональные данные получены незаконноt или не являются необходимыми для

заявленноЙ цЬли обработки, ­ в теченИе не более 7 рабочиХ дней со дня представления сведений

субъектом персональных данных ;

­ отзыВ субъектоМ персоналЬньIх данных согласия на обработку его персональных

данных, если их сохранение для цели их обработки более не требуется, ­ в течение не более 30

дней с даты поступления указанного отзыва;
­ при невозможности обеспечить правомерность обработки персональных данных,

осуществляемой оператором или лицом, действующим по пор}чению оператора, ­ в течение не

более 10 рабочих дней С даты выявления неправомерной обработки персональных данных;

в слr{ае, если перСональные данные являютсЯ неполныМи, устареВшими, неточными,

незаконно полг{енными или не являются необходимыми для заявленной цели обработки.

6.7.2. При достижении цели обработки персоналЬных даннЬж, а такЖе в случае отзыва

субъектом персональных данных согласия на их обработку персональные данные подлежат

уничтожению, если:
­ иное не предусмотрено договором, стороной которого, выгодоприобретателем или

поручителем по которому является субъект персональных данньIх;
­ Оператор не вправе осуществлять обработку без согласия субъекта персональньж

данных на основаниях, предусмотренных Законом о персональных данньЖ или инымИ

федеральными законами;
­ иное не предусмотрено другим соглашением между

персонаJIьньIх данных.

Оператором и субъектом

6.7.з. Уничтожение персОнr}льныХ данньгХ осуществляет комиссия, создан}ltUI приказом

директора школы.
6,7.4. Способы уничтожения персQнаJIьньш данньIх устанавливаются в локальньIх

нормативньIх актах Оператора.
6.7.5, Подтверждение уничтожения персональных данных осуществляется в соответствии

с требованиями, установленными прикrLзом Роскомнадзора оТ 28.|0.2022 ]ф 179 (об

утверждении Требований к подтверждению уничтожения персональных данньIх>.


